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REF: NORMATIVA PARA LA GESTION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION E INNOVACION CON

FINANCIAMIENTO INTERNO DE LA UNIVERSIDAD SANTO TOMAS

CONSIDERANDO

VISTOS

DECRETO

La necesidad de normar los procedimientos que regulan los mecanismos que
potencian el trabajo cientifico y tecnoldgico de nuestra institucién en el marco
de la mejora continua y el aseguramiento de la calidad.

La necesidad de fortalecer los procedimientos que permita apoyar de forma
oportuna y adecuadamente la generacion de proyectos presentados a fondos
concursables internos por académicos de la institucion, asegurar un buen
manejo de los recursos y una correcta contabilizacion de los gastos ejecutados,
registrar los recursos comprometidos por la institucion ( infraestructura, horas
académicas, aportes valorizables, pecuniarios, etc.) y en general, mantener una
adecuada supervisién del cumplimiento de los objetivos comprometidos en los
proyectos finalmente adjudicados.

Que es necesario Decretar la Normativa para la gestion de proyectos de
Investigacion e Innovacién con financiamiento interno de la Universidad Santo
Tomas.

Lo establecido en los Estatutos Institucionales.

Las facultades otorgadas a la Rectora Nacional y al Vicerrector Académico,
Investigacion y Postgrado de la Universidad Santo Tomas.

Oficialicese a contar de la fecha de promulgacion del presente Decreto la
Normativa para la gestion de proyectos de Investigacion e Innovacion con
financiamiento interno de la Universidad Santo Tomés. La normativa estd
contenida en anexo adjunto certificadas por la Secretaria General y forman parte
integral del presente documento.
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NORMATIVA PARA LA GESTION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION E INNOVACION CON
FINANCIAMIENTO INTERNO DE LA UST

1. Contexto

La Universidad Santo Tomas ha definido como uno de los aspectos importantes de desarrollo académico el
potenciar la ejecucion de proyectos internos de investigacion, innovacién e iniciativas interdisciplinarias como
una forma de incrementar el aporte institucional al conocimiento, complementar la formacién de nuestros
alumnos, y generar cambios que impliqguen un incremento de la eficiencia y eficacia del proceso de
ensefanza-aprendizaje de pregrado.

El buen resultado de un proyecto siempre pasa por una buena gestién de éste. Esto no solo implica un uso
eficiente de los recursos asignados para el cumplimiento de los objetivos definidos en la propuesta, sino que
también implica una adecuada entrega de informes académicos y financieros que demuestren los avances
logrados, y la generacién de productos que hagan visible los resultados obtenidos (publicaciones, ponencias,
tesis, textos, guias, material audiovisual, entre otros).

Dado lo anterior, se hace necesario que exista una Normativa que regule la forma de gestionar los proyectos
aprobados por concurso, la cual sea conocida por quienes son responsables de la ejecucidn y correcta
gestidn de las propuestas como los directores de proyectos o investigadores responsables.

2. Objetivo

La presente normativa tiene como principal objetivo regular los procesos de gestion de los proyectos internos
de investigacién, innovacién e iniciativas interdisciplinarias, aprobados por la UST a académicos de la
institucion, con la finalidad de asegurar un buen manejo de los recursos entregados, una correcta
contabilizacion de los gastos ejecutados, y una adecuada supervisiéon del cumplimiento de los objetivos
comprometidos en la propuesta original.

Esta normativa define los procedimientos administrativos asociados a la entrega de los fondos adjudicados,
asi como los elementos a considerar en la Rendicidén de Fondos, y entrega de Informes de Avance y Final
de los proyectos.

3. Presentacion de las propuestas a concursos internos.

La Institucion destina recursos para fomentar el desarrollo de la investigacién e innovacién, a través de
diversos concursos internos como el Concurso de Proyectos de Investigacion, el Concurso Proyectos de
Innovacién Tecnolégica, el Concurso de Proyectos Interdisciplinarios, y el Concurso de Clinicas Docentes,
entre otros.

Los distintos concursos, con sus objetivos, caracteristicas, requisitos de postulacidn, derechos y obligaciones
de los investigadores, y condiciones de evaluacion y fallo, se difunden afio a afio por medio de Bases
especificas para cada uno de ellos, las que se encuentran disponibles en la pagina web Institucional.

4. Adjudicacion de los Proyectos

De acuerdo a la Politica de Investigacion y Postgrado de la UST y las bases de los concursos respectivos,
el Comité de Investigacion y Postgrado es la instancia que resuelve la adjudicacion de fondos para los
concursos internos de la UST. Los proyectos aprobados, asi como sus montos (total y por afio), y las horas




de liberacion de carga de los académicos involucrados seran formalizados a través de una carta individual
al investigador responsable y de la resoluciéon de Vicerrectoria Académica, de Investigacion y Postgrado
(VRAIP).

Las horas liberadas para investigacién deberan ser respetadas por las unidades académicas de los
investigadores, quedando ellas reflejadas en las cargas semestrales de los involucrados durante la ejecucion
del proyecto y pasando los resultados de la investigacion a ser parte de su evaluacion de desempefio. El
Investigador Principal tendra derecho a la liberacién de una asignatura de 4 horas pedagdgicas semanales
por semestre durante los afios de ejecucion del proyecto. Las horas liberadas a los Co-Investigadores podran
ser con cargo a actividades distintas de la docencia (ej. funciones administrativas) lo cual debera ser
acordado entre el académico y las autoridades de la sede respectiva.

El Comité de Investigacion y Postgrado podra autorizar un nimero distinto de horas de dedicacion segun las
caracteristicas del proyecto.

5. Entrega de los Fondos

Los fondos de proyectos de investigacion, creacidn e innovacidn tecnoldgica y lineas interdisciplinarias se
manejaran presupuestariamente en el centro de costo de la Direccion de Investigacion Aplicada e Innovacion
(816), por lo que todos los gastos realizados en dichos proyectos se contabilizaran con cargo a la cuenta
Convenio Académico de dicha unidad, detallandose para cada caso el ¢édigo de proyecto asignado en el
sistema financiero con que cuenta la institucion.

La Direccion General de Investigacion Aplicada e Innovacion serd la responsable de informar cada afio a la
Direccién Nacional de Contabilidad el nombre y RUT de los directores de los proyectos que tengan fondos
asignados para el nuevo periodo, indicando en cada caso los montos involucrados. Asimismo, debera
solicitar la creacion del codigo de proyecto en el sistema financiero, el cual se asociara al fondo asignado.

La asignacién de recursos para la ejecucion de los proyectos se realizara segun el item que se trate.

En el caso del pago de los honorarios y los bienes de capital (equipos, material bibliografico y software,
entre otros) estos recursos seran gestionados por casa Matriz en la medida que el servicio haya sido prestado
ylo se requiera la adquisicion del bien. Dichos bienes son de propiedad de la Institucion. Los bienes podran
ser utilizados por el director del proyecto o investigador responsable en calidad de préstamo durante la
ejecucion del proyecto, debiendo devolverlos una vez finalizada la investigacidn. En el caso del material
bibliografico o software deben devolverse a la biblioteca correspondiente a su sede y en el caso de equipos
y otros bienes de capital deben entregarse a las Direcciones Académicas de las sedes respectivas.

Los recursos asignados a Honorarios (personal técnico y de apoyo) no seran entregados al investigador. El
director del proyecto o investigador responsable debera enviar a la Direccién General de Investigacién
Aplicada e Innovacion el contrato de prestacion de servicios entre el colaborador y la UST y los datos para
registro de cuentas personales, previo a la emision de la boleta correspondiente, de manera de gestionar su
ingreso en el sistema financiero. Los investigadores responsables deberan ir enviando las boletas de
honorarios a la Direccion General de Investigacion Aplicada e Innovacién para su pago a medida que se
vayan prestando los servicios. Si el gasto es correcto, la Direccion General de Investigacion Aplicada e
Innovacion dara la orden de pago y procedera a descontar los montos de las boletas del item Honorarios de
cada proyecto. El plazo de recepcién de las boletas de honorarios por parte de la DGIAi sera durante la
primera quincena de cada mes.

Para el caso de los gastos de operacion, estos recursos seran administrados por el DAO/DAF de la sede
a la que pertenezca el director del proyecto o investigador responsable.

Cualquier necesidad de cambio en la distribucién de los fondos asignados entre los distintos items del
proyecto (re-itemizacién) debera ser solicitado por el Director del proyecto o investigador responsable al
director(a) de la DGIAI a través de una carta formal quien evaluara su pertinencia y justificacion. De aprobar
la solicitud, esta direccién informara de ello al director de proyecto y a la Direccion Nacional de Presupuesto
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6. Rendicion de Fondos

Los fondos asignados cada afio a los investigadores estaran sujetos a 2 rendiciones de gastos. Las fechas
de estas rendiciones se informardn una vez que se aprueben definitivamente las propuestas. Estas
rendiciones se deberan presentar a través de la Planilla de Registro de Gastos las que deberan ser enviadas
directamente a la Direccion General de Investigacion Aplicada e Innovacion, debiendo acompafiar en cada
caso toda la documentacion que respalde los desembolsos informados. Los respaldos originales de los
gastos de operacidn deberén permanecer en poder de la sede (DAO/DAF).

No se aceptaran documentos, tales como vales o recibos de dinero, que no tengan validez contable. Todos
los documentos de emisién nominativa (facturas, boletas de honorarios, etc.) deberan ser emitidos a nombre
de la UST.

Los fondos asignados que no hayan sido utilizados al vencimiento del segundo plazo de rendicion,
no podran ser utilizados el aiio siquiente.

Para proyectos de 2 afios, los fondos del siguiente afio seran asignados al investigador responsable previa
aprobacion de sus informes de rendicién del afio anterior.

Cualquier situacién de excepcion con respecto a las rendiciones debera contar con la autorizacion de la
Direccion General de Investigacion Aplicada e Innovacion.

7. Informes Académicos de Avance y Final

Los proyectos estaran sujetos a 2 informes anuales. Las fechas de entrega de estos informes se informaran
una vez que se aprueben definitivamente las propuestas. Estos informes deberan ser enviados por el director
del proyecto o investigador responsable directamente a la Direccion General de Investigacion Aplicada e
Innovacién para su revision y aprobacion.

Los Informes Académicos de Avance deberan dar cuenta de las actividades realizadas a la fecha del informe,
los principales logros alcanzados, y los distintos problemas o dificultades encontrados en la ejecucion del
proyecto que pudiesen afectar el cumplimiento de los objetivos propuestos. En este Ultimo caso, se debe
sefialar cémo ellos han afectado el desarrollo de la propuesta, y cémo han sido resueltos o subsanados.

Los Informes Académicos Finales deberan ser suficientemente detallados y entregar datos cuantitativos que
permitan evaluar el cumplimiento de cada uno de los objetivos originales del proyecto. Los resultados deben
incluir graficos, tablas y cualquier otro elemento descriptivo 0 de anélisis que permitan demostrar los logros
obtenidos. Se espera que en el Informe los resultados se relacionen claramente con los objetivos e hipétesis
del proyecto. Sera un factor a considerar en la evaluacién de los Informes Académicos Finales que el
proyecto haya generado productos académicos, tales como publicaciones (ya aceptadas, enviadas a
publicacién o manuscritos en elaboracién), tesis, ponencias en seminarios o eventos académicos, charlas,
textos o guias, material audiovisual, etc. Los Informes Finales deberan ser entregados en la fecha que se
indique al inicio de la ejecucién, una vez aprobada definitivamente la propuesta.

Excepcionalmente y bajo razones muy justificadas, el director del proyecto o investigador responsable podra
solicitar a la Direccién General de Investigacion Aplicada e Innovacion un plazo adicional para la entrega del
Informe Académico Final del proyecto, el que en ningln caso podra ser superior a 30 dias corridos desde la
fecha establecida.

La no entrega de los informes en las fechas establecidas sera causal suficiente para que el Comité de
Investigacion y Postgrado evalle la imposibilidad de una nueva postulacién a los concursos con
financiamiento interno.

De existir objeciones a los Informes de Avance o Final por parte de la Direccion General de Investigacion
Aplicada e Innovacion, el director del proyecto o investigador responsable debera subsanar los problemas
en un plazo maximo de 30 dias corridos. De no hacerlo, la Direccion General de Investigacion Aplicada e
Innovacién podra suspender definitivamente la ejecucidn del proyecto, debiendo el investigador reintegrar
los recursos utilizados a la fecha. En caso de un nuevo rechazo al informe rectificado, éste quedara
definitivamente en ese estado y el director del proyecto o investigador responsable quedara inhabilitado de
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